IIpunsTo YrBepxkaar
Ha 3aceJIaHUH TeJaroru4eckoro coBera Jupextop MBOY
mpotokon Ne 1 ot 29.08.2016 gt ipouieit No78»
I'"'.T'apunoBa
IIOJIOXKE!
MYHHIHIAJLHOr0 GI0/UKeTHOro 00 yUpexIeHHs

00 apxuBe
1. O01ue MoJIOKEHUS

1.1. Hacrosimee [TonoxeHue omnpejenseT IOPSAOK CO3NaHHS W BEICHUS apXuBa B
MYHHIHUIAILHOM GIOKETHOM 00L1e0bpa3oBaTenbHOM yupekaeHuu «IIymKHHCKAN npoiuiei
Ne78» (manee — MBOVY «IlymkuHCKH# pomuueit Ne78).

1.2. OcHoBaHHeM s opranusanua apxusa B MBOY «Ilymkunckmit mponuiei Ne78»
spistercs Denepanpupii 3akoH oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxusnom jene B Poccuiickon
denepauuny.

1.3. JIOJIKHOCTHBIE JIMI[a 0BECIIEYNBAIOT COXPAHHOCTD, YUET, 0TO0P, YNMOPSAI0UYeHHE H HC-
I10/Ib30BAHME JOKYMEHTOB CTPOTO OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIATYPE [El, YTBEPHKACHHOH
mupextopom MBOY «Ilymkunckuit mponmueit Ne78».

1.4. 3a yrpary m mopuy jaokymeHToB apxusa MBOY «IlymkuHcku# mpoimiedt Ne78
JODKHOCTHBIC JIMIIAa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHO-
JIaTeTbCTBOM.

1.5.MBOY  «IlymkuHckuii mponumeit Ne78%» ofecrednBaeT apXuB HEOOXOIMMBIM
nomeleHreM, 060pyI0BaHHEM.

1.6. JInuo, OTBETCTBEHHOE 3a APXMB, HA3HAYAETCS HA 5Ty JOJDKHOCTb U OCBOOOKHALTCS OT
JOIDKHOCTH TIprKa3oM aupektopa MBOY «Ilymkunckuit nmpommmeit No78».

1.7. KOHTpOITH 3a JesTeNbHOCTBIO apXuBa ocyliecTiser aupektop MBOY «llymkuHcKui
nposrnei Ne78».

2. CocraB JIOKyMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrymaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE [EJIOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTBI [IOCTOSHHOIO XPaHEHHS, IOKYMEHTBI
BPEMEHHOTO CPOKa XpaHEHHs!, HeOOXOMMBIE B MPAKTHICCKOH NEATETHHOCTH M JTOKYMCHTEI MO
mmysoMy coctaBy MBOVY «Ilymkunckuit mposmueit No78»;

2.2. DNEKTPOHHBIE APXUBHBIE JIOKYMEHTBI.

3.3amauu U QyHKIUH apXUBa

2.3. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH JIMIa, OTBETCTBEHHOTO 3@ apXUB, SBILIOTCA:
- KOMILIEKTOBaHHE apXHBa JOKyMEHTaMH,
- y4er, obecrieyeHne COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB
- ACIIOJIb30BAHKE JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.

3.2. B COOTBETCTBUH ¢ BO3JI0KEHHLIMH Ha HETO 3aJa4aMu JIMI[O, OTBETCTBCHHOE 3a apXHB,
OCYMIECTBILIET CleAyIomue QyHKIHN:
- ©KEeroHO MPHHAMAET YIOpsoueHHbIe NoKyMenThl MBOY «Tymxunckui mpomumeit Ne78»,
YUHTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTH B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHMSAMH, YCTAHOBJICHHBIMH CIIE-
[HATBHO YIIOJHOMOYCHHBIM IIpaBUTeIbCTBOM Poccuiickoit Menepaimu denepaabHBIM OPraHOM
UCITOJTHUTENBHOH BIIaCTH;
- COCTABJISET FOJOBBIE PA3/Ielbl OLIUCEH JET TIOCTOSHHOIO XPAHEHHS 1 I10 JINTHOMY COCTaBY;
- OCYLIECTRIIAET yUeT ¥ 00ECIeUHBACT MOTHYIO COXPAHHOCTD MPUHATHIX HA XPAHCHUE JICII;
- opranusyeT HH(pOPMAIHOHHOE OOCIYXHBAHHE aIMUHHCTPAIMH MBOY  «[IymkuHcKuA
nponuuei Ne78»;



- OCYMICCTBIIAET HCIOJB30BAHKE JOKYMEHTOB 110 3alpocaM OpraHM3alHil ¥ YaCTHBIX JIHLI, B TOM
HCIIE  COLMaNbHO-NPABOBBIM 3aIIpOCaM TPaXaH; BEXeT YYET W aHalmu3 WCHOJIb30BAHUS
AOKYMEHTOB; B yCTAHOBJIEHHOM HOPSIKE BBLIAET KOIUK AOKYMEHTOB 1 apDXHBHBIE CTIPABKY;

- OCYIUCCTBACT IPOBEPKY MPABUIBHOCTH (HOPMHPOBAHUS W o(opmileHus e menaroramu,
QIMMHHUCTpAlMeH,  OKa3bIBaeT METOAMYECKYIO U TPAKTHYECKYIO [IOMOILIb B pabore ¢
JNOKYMEHTaMH;

- OKAsLIBACT METOAMYECKYIO 1OMOIITb JEONPOH3BOIUTENO B COCTABNEHHH HOMEHKIIATyphl e
MBOY I lymxuncknit mposuueii No78».

4.IlpaBa apxuBa
4.1. JInst BBEINOIHEHHS! OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3aj1a4 ¥ QYHKIMI apXUB UMEET paBo:
- KOHTPOJHPOBATEL BBINOJIHEHHE YCTAHOBIIEHHEIX MPABHI pabotel ¢ noxymentamu B MBOY
«Ilymkuuckuii npomumeit No78»;
- TpebOBaTh CBOCBPEMEHHOH Mepeayn B apXHB TOKYMEHTOB B YIIOPSIOYEHHOM COCTOSHHUIM.







